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ACTA No. 021

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo Curricular equipo de Formacion
Complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 20/05/2026
8:00 a. m. 12:00 m.
LUGAR Y/O Sala de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ENLACE: instructores Calle 34 # 17b - 23 Cali - Valle, Centro de la

Construccion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Actividades relacionadas con los procesos formativos del equipo de instructores
de Complementaria Regular.

2. Capacitacién de gestion de riesgos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Elaborar acciones relacionadas con los procesos formativos por cada uno de
los instructores de Complementaria Regular.

2. Fortalecer los conocimientos de los participantes en relacidn con la gestién del riesgo,
promoviendo la identificacion, prevencion y manejo adecuado de situaciones que
puedan afectar la seguridad, la salud y el desarrollo de las actividades dentro del
entorno laboral y formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con la participacién de los instructores de Complementaria
Regular. Durante el encuentro, el coordinador Miguel Eduardo Caro Marin socializa la
importancia de mantener actualizado el archivo de programacién de cursos en la
plataforma OneDrive, con el fin de garantizar un adecuado seguimiento y control de Ia
programacion académica.

Posteriormente, cada instructor desarrolla de manera auténoma diferentes actividades
administrativas y pedagdgicas relacionadas con el proceso formativo, entre ellas la
modificacion y ajuste de agendas, envio de archivos planos al instructor Héctor Fabio
Uribe, elaboracién de guias de aprendizaje, construccion de planes de trabajo por fichas y
realizacion de concertaciones académicas.

Se realizé capacitacion sobre gestion de riesgos, abordando conceptos basicos
relacionados con la identificacién de peligros, prevencién de incidentes y aplicacion de
medidas de seguridad en los diferentes ambientes de formacidon y trabajo.
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Durante la jornada se socializaron estrategias orientadas a la reduccién de riesgos,
actuacion frente a emergencias y promocién de una cultura de autocuidado y prevencién.
Asimismo, se incentivd la participacidon activa de los asistentes mediante espacios de
reflexion y anadlisis de situaciones practicas relacionadas con el contexto laboral y

formativo.

CONCLUSIONES

Durante la reunién formacidon complementaria regular, se elaboraron diferentes actividades para

el desarrollo de los procesos formativos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Luis Formacion S| N/A /M //
Enrique Complementaria —\2@
Giraldo A
Cepeda.
Wilker Formacién Sl N/A
Antonio Complementaria I, =
Jordan
Mosquera.
Eliana Formacién Sl N/A
Marin Complementaria (*LM'JA' Mppn EQ
Hoyos
Cesar Formacién Sl N/A
Augusto Complementaria -~ ,—/.
Palfmino i code ¢' .
Pérez.
Esmayles Formacién Sl N/A
Riascos Complementaria @%% M
Renteria.
Sandra Formacién SI N/A St // |
PatriciaZea | Complementaria //Mﬁﬁ
Frank. -
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Ricardo Formacion Sl N/A
Andrés Complementaria
Mayor
Johan Formacién S| N/A
Camilo Complementaria Rt T P4
Gomez
Formacién Sl N/A
Ana Deysi Complementaria .
Ramirez
Carlos Formacién Sl N/A [) / //,4[
Alvarez Complementaria ov /o) ‘ox
Formacién SI N/A
Emerson . (
Complementaria
Quejada —
Pablo Formacion S| N/A
! ' W
Granados Complementaria
Victoria Formacion Sl N/A )
Saldarriaga | Complementaria Victoda Saldaiiago-gul s
Edwar Godmez Formacion Sl N/A 6 M
, \]
Gomez Complementaria \

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Timemark
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